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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125
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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Le présent guide des bonnes pratiques a été concu a I'Intention des greffiers-audienciers
et agents de bureau prenant part aux activités de rédaction du proces-verbal en matiére
criminelle SJ-125 ainsi qu'd la saisie informatique de ce dernier dans Viking. La mise en
application de ces bonnes pratiques facilitera également le processus de transformation
de la justice.

Ce guide contient les pratiques & privilégier afin d’assurer un plumitif conforme et un suivi
informatique approprié (procées-verbal généré de facon adéquate, avis a la SAAQ,
extrants de qualité, etc.). Il est essentiel de se référer aux bonnes pratiques afin d’'éviter
toute entrée informatique non adéquate. Ainsi, quel que soit la personne qui consulte le
plumitif, elle en aura une lecture juste et appropriée. Les extrants seront également de
qualité et le suivi sera adéquat auprés des différents partenaires.

Le plumitif étant public, plusieurs personnes le consultent quotidiennement :
e Citoyen

Avocat

Agent de la paix

Agent de probation

Personnel du DPCP

Personnel du CCC

Etc.

Certaines entrées ne sont pas encadrées dans Viking. Ce qui laisse parfois une certaine
liberté & I'utilisateur quant au choix des termes & utiliser ou encore quant d la facon
d'abréger de I'information apparaissant aux différents champs « REMARQUES » du procés-
verbal informatisé SJ-125.

Il est donc important que les termes choisis soient facilement compréhensibles afin d'éviter
une mauvaise interprétation par I'utilisateur. Aussi, plus le plumitif est clair, moins le
personnel des greffes est interpellé pour obtenir une copie du procés-verbal informatisé
SJ-125 ou encore pour clarifier I'information.

Différents écrans de saisie correspondants a différentes cases du PV vous seront présentés.
Vous aurez également acces & différents tableaux vous proposant des abréviations
adéquates a la saisie informatique.
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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Ecran 05 (CAUSE)

kkkk* CAUSE-1 *kkk*
NO.DOS> 500-01-137629-20-1 | <SEQ.ACC> 001 | <AVOC.PLA> <SIG.PLA> _

AVOC . ACC> _ <SIG.AC1> _ <SIG.AC2> _ <SIG.AC3> _ <SIG.AC4> _
*kkk*k CAUSE-2 *hkk*
> . <DEBUT SEAN1> _:  <FIN SEAN1>  :

Bien indiquer le numéro séquentiel du dossier s'il s'agit de
COQCCUSES.

Pour ce faire: Cliguer sur la touche « F5» et le modifier
manuellement a chaqgue fois que vous reprenez ce panorama.

Sections : 1 PLAIGNANT/E, 2 ACCUSE/E et 3 CAUSE

Présence virtuelle a I'audience
1- Présent/e Virtuel 2- Absent/e

Bien que la présence virtuelle des avocats ou de I'accusé soit possible, cette case du PV
n’est pas prévue pour étre saisie.

Remarques en lien avec les sections 1,2 et 3

(Dste Salle bet 1|1 | 1 1 o] 1 [
| .| i

Annéea Mais Jaur
Nom Prénom Code

Juge

mnceo W

Greffier/iére

I Remarques I

Ce champ « Remarquesy» n'est pas prévu pour étre saisi et

@ apparaitre au plumitif = Inscrire la remarque en entier et n'utiliser
= aucune abréviation.

Section : 4 ETAPE

Description étape 15

Pour une étape 15 « AUTRE » inscrite au PV, la saisir dans le champ « DESC.ETAPE15 ».

Page 3



Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

g (" CHOIX DE L'ACCUSE/E (SIL Y A LIEU) PROCHAINE Annes Mois — Jour ™\
T 8- Juge d'une cour provinciale 1 Comp. infraction criminelle 1 | | | |
A 2- Juge sans jury 2 Comp. infraction pénale 2 Sal
— alle
E 3- Juge avec jury 3 Enquéte préliminaire 3 ! !
4- Jur. exclusive cour supérieure 4 Examen volontaire 4 Heure | |
9- Jur. absolue d'un juge d'une cour prov. 5 Nouvelle option 5 Année Mois Jour
7- Juge d'une cour provinciale (partie XXVII) 6 Renvoi (ass. criim.)/Ouverture du terme 6 | | | |
— 22 Procés juge cour provinciale 22 Sal
. alle
|| — Nouveau choix : art. 561 8 Procés poursuite sommaire 8 ‘ ‘
|| 1-Art 540 9 Procés juge seul 9 Heurs | |
2- Demande d'enquéte préliminaire (536(4)) 10 Cour supérieurs 10
. T-PTTCQ
Remise 11 Jugement reporté 11
1- De consentement 12 Peine reportée 12 DECISION 35
. . [ 1-Ne pas agir
6- L'accusé/e consent a plus de trois jours 13 Révision sur mise en liberté 13 2 Nodier s cand. faculiatves
- Suspendra Iordonnance
3- A la demande de la poursuite 14 Enquéte sur mise en liberté 14 4 r.|et|preﬁna T'ordonnance
4- A la demande de la défense 21 Conférence préparatoire 21 - Errnaél oo a demand>
— DECISION 44
| | 5-Sur ordre du tribunal 33 Orientation/Déclaration 23 [ 1-Ne pas agi
5- Rejet do la demands
7-De l'accusd/e 35 Mangquement ord. sursis 35 & Randra now ord. (515)
_,—b 7- Ord. détention sous garde
1- PMRG 2- PAJ 3- PMRA 4- Non-ju 44 Mang. cond. mise en liberté 44 & Remvoldétenton - enfication
5 [~ 1-Pro forma
B 1- Intégration 2- Suivi 3- Réussite 4- Retour tribunal a8 Examen de [a détention a8 2- Communication preuve
49 Comp. sur mandat 49 ?4_ 255"325”"” de temoins
our dispose
Avis : Droits [ [ 5- Sans usgl?gnalmn de témoins
1- Piéce linguistiques (530(3) g—guu_r fixer date .
- t
2- Déclaration (536.3) Renonciation (530(3) I 15 Autre 15 [X E:Splgr;\im el
Antécédents admis T T Decision finale rendue 16 T 3.'?:“"23 de pasition
I:l 1- Renonciation (525) L V- Pour vérification transfert
émoil Objection a la
|:| Décision sous 1- 278.8(2) 2- 278.94(5) motifs enregistrés Nombre de témoins l:l ,.e,,lqisg en liberté
Remarques
_/

Seulement 20 espaces sont disponibles pour écriture en saisie =

0 Décrire, en quelques caracteres, I'étape inscrite par le greffier-
\_/' audiencier.

*kkkk kkkkk

ETAPE

<REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP>15 <SU> 1

<DESC.ETAPE 15> DEM.CESSER OCCUPER
SALLE HEURE

CHOIX> <A.549> <A.525>
TEMOIN(S)> <QUAL REM>
CODE

<DEC.35/44> _
QUAL.REM  DATE
PROCHAIN-1>

PROCHAIN-2>

PROCHAIN-3>

DESC.ETAPE 15>

<REMARQUE> DEMANDE ACCORDEE

L'information qui sera inscrite dans le champ « DESC.ETAPE 15 » se refrouvera au plumitif le
lendemain. Il est important que I'utilisateur du plumitif comprenne bien quelle est I'étape
qui a été entendue & cette date.

Référez-vous au tableau ici-bas pour reporter I'information inscrite au PV dans la saisie.

DEM MISE ROLE

DEM DESASSIGNATION
DEM CESSER OCCUPER
DEM MODIF SURSIS

DEM MODIF PROBATION
DEM DISPO BIEN SAISI
DEM EMISSION MANDAT
DEM REVOC LIBERTE

Demande mise au role

Demande en désassignation

Demande pour cesser d'occuper

Demande en modification de sursis

Demande en modification de probation

Demande pour disposition des objets saisis

Demande pour émission d'un mandat 512.3 C.cr.
Demande en révocation de mise en liberté (524 C.cr.)

Page 4



Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Demande relevé défaut DEM RELEVE DEFAUT
Demande exclusion de prevue DEM EXCLUSION PREUVE
Demande en arrét des procédures DEM ARRET PROCEDURES
Demande ou motion pour non-lieu DEM ou MOTION NON-LIEU
Conférence de gestion CONFERENCE GESTION
Demande pour évaluation délinquant dangereux ou & DEM EVAL DEL DANG/CONT
controller

Demande pour déclaration de délinquant dangereux ou & | DEM DECL DEL DANG/CONT
controller

Demande pour retrait de plaidoyer DM RETRAIT PLAIDOYER

Demande en mandat d'emprisonnement par le DEM MANDAT PERCEPT

percepteur des amendes

Décision sur demande DECISION DEMANDE
Témoins

Saisir dans le champ « TEMOIN(S) » :

- le chiffre « 1 » pour un témoin
- le chiffre « 2 » pour deux témoins ou plus.

*kk*k ETADE  **kx*

CHOIX> <A.549> <A.525>  <REM-1>_ <REM-2>_ <PIEC CON>_<CODE ETAP> _ <SU> 1
[<TEMOIN (S)> _ |<QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>

Renonciation (525)

Un nouveau champ a été ajouté a la saisie pour permettre de saisir I'information liée a la
case « Renonciation (525) ». Saisir le chiffre « 1 » lorsque la case est cochée au PV.

1- Renonciation (525)

kkkk%* ETAPE  *kk%%
CHOIX> <A.549> |<A.525> |<REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP>  <SU> 1

TEMOIN (S)> _ <QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>

Prochain 1,2 et 3

Si votre dossier se termine, saisir le chiffre « 16 » & « PROCHAIN-1 ».

Ainsi au plumitif apparaitra : DECISION FINALE RENDUE

kkkkkx ETADE  *k*x#*

CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP> _ <SU> 1
TEMOIN (S)> _ <QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>
CODE  QUAL.REM  DATE SALLE  HEURE

<PROCHAIN-1> 16
PROCHAIN-2>

PROCHAIN-3> _
DESC.ETAPE 15>
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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Si vous devez saisir une étape 15 comme prochaine étape, celle-ci doit étre inscrite au
champ « PROCHAIN-3 »

Référer-vous au tableau de description de I'étape 15 a la page précédente pour les
demandes ou demandes d inscrire dans ces champs.

kkkkkx RETAPE  *k%x%*

CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP> <SU> 1
TEMOIN(S)> _ <QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>

CODE QUAL.REM HEURE

PROCHAIN-1>
PROCHAIN-2>
<PROCHAIN-3> 15 .

<DESC.ETAPE 15> DECISION DEMANDE

Remarques en lien avec la section « 4 ETAPE »

5 ’—b T-PTTCQ
Remise 11 Jugement reporté 1
1- De consentement 12 Psine reportée 12 DECISION 35
, . . L. - - [ 1= Ne pas agir
6- L'accusé/e consent & plus de trois jours 13 Révision sur mise en liberté 13 2- Modifier les cond. facultatives
A - - 3- Suspendre lordonnance
3- A'la demande de la poursuite 14 Enquéte sur mise en liberté 14 4 Mettra fin a l'ordonnance
4- Ala demande de la défense 21 Conférence préparatoire 21 B E-VHEiema fa cemands
1 DECISION 44
5- Sur ordre du fribunal 33 Orientation/Déclaration k] [~ 1- Ne pas agir
. - 5- Rejet de la demande
7- De l'accusé/e 35 Manquement ord. sursis 35 6- Rendre nouv. ord. (515)
— | > 7-Od. détonionsous gardo
1- PMRG 2- PAJ 3- PMRA 4- Non-ju 44 Mang. cond. mise en liberté 44 - ; p=":f°' tention - Idenification
& [~ 1-Pro forma
1- Intégration 2- Suivi 3- Réussite 4- Retour tribunal 18 Examen de la détention 48 2- Gommunication prauve
49 Cﬁmp sur mandat 49 3- Assignation de témoins
; 4- Pour disposar
] ) Avis : Droits | | &- Sans assignation de témains
1- Pigce linguistiques (530(3)) g»gnurlixz_l date ‘
— - Assignation s
2- Déclaration (536.3) Renonciation (530(3)) 15 Autre 15 Ebpate
Antécédents admis . ? f Décision finale rendue 16 ? %-éLr‘\[sr: de position
— l:l 1- Renonciation (525) {_ V- Pour vérification transfert
émoi Objection a la
[ ] Decision sous 1- 278.8(2) 2- 278.04(5) molifs enregisirés Nombre de témoins [ e foerte

Remarques

*kkkk*x  ETAPE  **%x**
CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP> _ <SU> 1
TEMOIN (S)> _ <QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>

CODE  QUAL.REM DATE SALLE  HEURE

PROCHAIN-1> _ /
PROCHAIN-2>
PROCHAIN-3>

DESC.ETAPE 15> <REMARQUE>  XXX3XXXXXXXXXKXKKKKKX
Seulement 20 espaces sont disponibles pour écriture en saisie =

0 décrire, en quelques caracteres, la remarque inscrite par le
\_/ greffier-audiencier.

_ /A
L

L'information qui sera saisie dans ce champ « REMARQUE » se refrouvera au plumitif le
lendemain. Il est important que I'utilisateur du plumitif comprenne bien quelle est la
remargue qui a été inscrite au PV.
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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Référez-vous au tableau ci-joint pour saisir I'information inscrite au PV.

Renonciation aux délais RENONCE DELAI

Dépodt d'une désignation d'avocat DESIGNATION AVOCAT
Rayé RAYE

Demande accordée / rejetée / rayée DEM ACCORDEE/REJETEE/RAYEE
Aucun choix n'a été fait AUCUN CHOIX

Demande pour consulter un avocat DEM CONSULTER AVOCAT
Consentement a I'absence de I'accusé CONS ABSENCE ACCUSE
Présence requise ou exigée PRESENCE REQUISE/EXIGEE
Dispense de présence DISP DE PRESENCE
Déclaré apte DECLARE APTE

Déclaré criminellement responsable DEC CRIM RESPONSABLE

Certaines cases de la section 4 du PV ne sont pas prévues pour étre saisies. Si vous
n'avez pas d'autre remarque a saisir. Saisissez-les au champ « REMARQUE ».

- Avis : Droits Objection a la
— Nouveau choix : art. 561 linguistiques (530(3)) remise en liberté

Renonciation (530(3))

Décision sous 1- 278.8(2) 2- 278.94(5) motifs enregistrés

*kkkkx  ETAPDE  *k&x*

CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP>  <SU> 1
TEMOIN(S)> _ <QUAL.REM> _ <DEC.35/44> _ <DESC.ETAPE 15>
CODE  QUAL.REM DATE SALLE  HEURE

PROCHAIN-1>
PROCHAIN-2>
PROCHAIN-3> T
DESC.ETAPE 15> <REMARQUE> OBJ.REMISE LIBERTE

0 La section 5 n’est pas saisie dans cet eécran.
\\_/ Elle sera donc expliquée aprés les sections 6 et 7.

Avant de changer d'écran de saisie, vérifiez le verso du proces-verbal. Siles sections 6 et
7 sont complétées, saisissez-les dans I'écran 05 « CAUSE ».
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Guide des bonnes pratiques — Proces-verbal SJ-125

Section : 6 MISE EN LIBERTE

e A
— D 1- Accordé g 1- Engagement
Les informations inscrites en lien g 2- Rétabli N A-Ord. mise en liberté
avec cette section doivent étre . 3- Modifie ! 5- Cond. modifiée(s)
.. ) . . ] 4- Refusé | B- Ord. mise en liberté PTTCQ
saisies lors  d'une étape qui o 5. Annulé o
concerne la mise en liberté de N &) [ ] s- Cond. moditice(s) PTTCQ
I'accusé (étapes 13, 14 ou 15surle
PV) PERSONNEL __ CAUTION
$ avec dépot $ avec dépot
$ sans dépot $ sans dépot
CerTOIHeS cases de VALEURS LaI défense admet la preuve qui serait présentée
H a l'enquéte.
Ceﬁe SeCTlor? ne Immeuble Détenu sur condamnation antérieure (515(9.1)).
— SonT DOS preVU es { Biens La sécurité de la victime a été considérée (515(13)).
Pour eire saisies. 4 Arrestation Présence A
'XI 1- Renvoi 3- Amener témoin Physique
B 2- Emprisonnement 4- Arrestation (défaut) Virtuelle
{r\ 5- Arrestation (visé) Non requise
\_ 6- Exécution susp. )

6- MISE EN LIBERTE

al'enquéte.

La défense admet la preuve qui serait présentée

Détenu sur condamnation antérieure (515(9.1)).

La sécurité de la victime a été considérée (515(13)).

Mandat

A la sous-section mandat, lié au mandat de renvoi, le greffier-audiencier doit indiquer si la
présence physique ou virtuelle de I'accusé est requise a la prochaine date de cour ou si

sa présence est non requise.

(" —H>r0Zr= )

Arrestation Présence )
1- Renvoi 3- Amener témoin Physique
2- Emprisonnement 4- Arrestation (defaut) Virtuelle
5- Arrestation (visé) | Non requise
6- Exécution susp.
b Y,

lIn'y a pas de case prévue a cette fin. Par contre, elle doit étre indiquée au PV, au mandat
de renvoi et dans le champ « REMARQUE » de la saisie.

*CAUTIONNEMENT* <DECI> <COND> <PERS-AV-DEP>

CAUTION-1-AVEC-DEP>

CAUTION-2-AVEC-DEP>

<PERS-SA-DEP>

<CAUTION-1-SANS-DEP>

<CAUTION-2-SANS-DEP>

IMMEUBLE> _ <BIENS> __ <REMARQUE> EN VIRTUEL
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Remarques en lien avec la section « é MISE EN LIBERTE »

Seulement 30 espaces
sont disponibles a la
saisie =  décrire, en
quelques caracteres, la
remarque inscrite parle
greffier-audiencier.

6- MISE EN LIBERTE

e N
D 1- Accordé g 1- Engagement
E 2- Rétabli g A- Ord. mise en liberté
1 3- Modifie 1 5- Cond. modifiée(s)
3 4- Refusé H B- Ord. mise en lierté PTTCQ
o 5- Annulé 0
N N
® | | | e-cond modifise(s) PTTCQ
PERSONNEL CAUTION
% avecdeptt % avecdepbt
$ sans dépbt $ sans dépdt
VALEURS La défense admet la preuve qui serait présentée
a l'enquéte.
Immeuble Détenu sur condamnation antérieure (515(9.1)).
Biens La sécurité de la victime a été considérée (515(13)).
N
4 Arrestation Présence )
I\Aﬂ 1- Renvoi 3- Amener témoin Physique
g 2- Emprisonnement 4- Arrestation (défaut) Virtuelle
# 5- Arrestation (visé) Non requise
6- Exécution susp.
\ P y,

Remarques

t

*CAUTIONNEMENT* <DECI> <COND> <PERS-AV-DEP>
CAUTION-1-AVEC-DEP>

CAUTION-2-AVEC-DEP>
IMMEUBLE> _ <BIENS> _

<REMARQUE>

<PERS-SA-DEP>
<CAUTION-1-SANS-DEP>
<CAUTION-2-SANS-DEP>

Bien qu'une remarque soif rare dans cette section, il est important de se coller aux bonnes
pratiques pour que I'utilisateur du plumitif comprenne bien quelle est la remarque qui a
été inscrite au PV.

Voici quelques exemples :

REMARQUE INSCRITE AU PV
Renonciation a I'enquéte sur mise en liberté

RENONCE ENQ MISE LIBERTE

‘ BONNES PRATIQUES POUR LA SAISIE

Présence physique/virtuelle

EN PRESENTIEL /EN VIRTUEL

Nom/prénom de la personne caution

CAUTION « X »

Description biens meubles/immeubles mis en garantie

CAUTION-LIMOUSINE ACCUSE

Mandat arrestation pour un témoin

TM « X » MANDAT

Section : 7 ORDONNANCE

Ordonnance 3 - Autre
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7- ORDONNANCE
o
1- Rapport présentenciel |:| 12- Détenu dans un hopital
] . o pour traitement
2- Amener prisonnier/iére
4- Evaluation mentale jous __ Ceer. 13- Relevé défaut mandat
5- Libération 3- Autre
8- Libération des biens 28- ADN
SeU |emenT 1 5 eSpOCGS 9- Confiscation des biens 36- Accusé a haut risque
H H A 10- Conf. du permis exécutée 11- Cont. du permis
sont disponibles a - ' _ nen exécuice
) 14- Inter. de conduire A M J 29- Consécutif 320.24(9)
‘/ - ChOCUﬂ deS 3 ChOmpS 53- Nouvelle signif. d'une sommation
‘ de saisie remarque =
- o l:l 31- Inter. antidémarreur absoclue A M J 320.24(10)
décrire, en quelques
COrOCTéreS, |O remorque Délinquant : l:l 32- Dangereux l:l 33- A contréler I:l 34-Sexuel
(durée)
InSC”Te por |e greffler— |:|:| Interdiction de poss. d'armes art. C.cr. mois an(s)
qAu d lenciler. 15- Ord. inter. obligatoire (109) ou discrétionnaire (110)
18- Ord. de restriction visant une personne qui habite ou a des rapports avec une personne
sous interdiction (117.011)
19- Ord. inter. prononcé lors d’'une mise en liberté provisoire (515(4.1))
20- Ord. inter. prononcé lors d’'une ordonnance de probation (732.1)
21- Ord. inter. prononcé lors d'une ordonnance de sursis (742.3)
22- Ord. inter. prononcé comme condition d’un engagement de ne pas troubler Fordre public
(810(3.1))
35- Ord. inter. (111(5
\ (111(3) Y,
Remarques

Courte ordonnance

Saisir au complet dans I'un des champs
« REMARQUE » de cette section.

Pour y inscrire une remarque, saisir le chiffre
« 03 » &« ORD.-1», « ORD.-4 » et/ou « ORD.-7 ».

Si une ordonnance est trop longue, référez-
vous au proceés-verbal informatisé (SJ-125) ou
au proces-verbal suite (SJ-125-1).

Longue ordonnance

Saisir le chiffre « 03 » au champ « ORD.-1 »
avec une descripfion au champ
« REMARQUE » et le chiffre «03» au
champ « ORD.-4 » avec la suite de votre
ordonnance au champ « REMARQUE ».

<ORD.-1>03KORD.-2> <ORD.-3> <DELAI-EXA> <REMARQUE> RESPONSABILITE|

<ORD.-4>03KORD.-5> <ORD.-6> |<REMARQUE> CRIMINELLE

ORD.-7> <ORD.-8> <ORD.-9> <REMARQUE>

<MANDAT-1> <MANDAT-2>

* PEINE * <REPRES> _ <TX D'ALC >= 160 MG/ML> _

Il est important de se coller aux bonnes pratiques pour que I'ufilisateur du plumitif
comprenne bien quelle est I'ordonnance qui a été inscrite au PV.

Voici quelques exemples :

ORDONNANCE AUTRE AU PV ‘ BONNES PRATIQUES POUR LA SAISIE

Détention DETENTION
Art. 743.21 C.cr. INTER COMMUNIQUER
Destruction DESTRUCTION

Non-publication

NON-PUBLICATION

Exclusion des témoins

EXCLUSION TEMOINS

Huis-Clos HUIS-CLOS
Art. 161 C.cr. ORD INTER INFR SEXUEL
Apftitude APTITUDE
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Responsabilité criminelle RESPONSABILITE CRIMINELLE
Au profit du Procureur Général du Québec | AU PROFIT PGQ
Voir P-V suite VOIR PV ou PV SUITE

Ordonnance avec une durée indiguée au PV

Indiguer le code d'ordonnance en premier (exemple : « 28 » pour I'ADN), suivi du chiffre
« 03 » pour « 3-AUTRE » et inscrire dans le champ « REMARQUE » la durée de I'ordonnance.

Faire la méme opération pour plus d'une ordonnance. inscrire le code de I'ordonnance
suivi du chiffre « 03 » sur chacune des lignes « ORD.-1 », « ORD.-4 » et/ou « ORD.-7 ».

ORD -1>28<0RD.-2>03X0ORD.-3>  <DELAI-EXA>  <REMARQUE> DELAI 90 JOURS
.—4> - <ORD. -5> - <ORD. -6>_ <REMARQUE>

ORD 7> <ORD. 8> <ORD.-9>  <REMARQUE> <MANDAT-1> <MANDAT-2>
* DEINE * <REPRES> _ <TX D'ALC >= 160 MG/ML> _

Ordonnance 32 ou 33 - délinguant
dangereux ou a contrdler

Délinguant : |:| 32- Dangereux |:| 33- A contrdler

Lors de la saisie des ordonnances 32 ou 33 a I'écran 5 « CAUSE », inscrire seulement le
numéro d’ordonnance dans les champs « ORD ».

<ORD.-1> «ORD.-2> <ORD.-3> <DELAI-EXA>  <REMARQUE>

ORD.-4> <ORD. 5> <ORD.-6>  <REMARQUE>

ORD. 7> <ORD. 8> <ORD.-9>  <REMARQUE> <MANDAT-1> <MANDAT-2>
* PEINE * <REPRES> _ <TX D'ALC >= 160 MG/ML> _

La durée inscrite a la section 8 du PV doit étre saisie a I'écran 06 « PEINE » dans le champ
« PERIODE DE SURVEILLANCE ».

DELINQUANT Période de surveillance -32 ou -33

NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
kkkk*x DEINE ***%%

# DEN> 01 <AMENDE> <FRAIS> <DELAI> M J

SURAMENDE>  <DELAI> M J

T.PASSE S.GARDE A M J P.INFLIGE S.PROVA M J  DET.PROV.ACCA M J

PEINE INFLIGEE> A _M_ J <CONCUR> <CONSEC> <TYPE>

_ <DELINQU. UANT> PERIODE DE SURVEILLANCE A M J

J___ <RESTS
| J___ <REMARQUE>
PAYABLE GREFFE _ DELAI M__ J _ <REMARQUE>
PAYABLE GREFFE DELAI M J _ <REMARQUE>
(DAT.AVIS.INFR) _/ /
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Section : 8 PEINE

Seule la partie supérieure 8. PEINE

. de la section 8 1- Représentations
\_/ (Représentations / taux

d’ OICOOIémie) se saisie a I:I Taux d’'alcoolémie égal ou supérieur a 160 mg/100 ml
I'écran 05 (CAUSE)

ORD.-1> <ORD.-2> <ORD.-3> <DELAI-EXA> _ <REMARQUE>
ORD.-4> <ORD.-5> <ORD.-6>  <REMARQUE>

ORD.-7> <ORD.-8> <ORD.-9> <REMARQUE> <MANDAT-1> <MANDAT-2>
* PEINE * <REPRES> _ <TX D'ALC >= 160 MG/ML> _

Ecran 03 (CHEF. ACC)

Une fois la saisie complétée pour les sections 1, 2, 3, 4, 6 et 7 du PV, vérifier si la section 5
du PV a été complétée par le greffier-audiencier. Si tel est le cas :

Changer d'écran
cliguer sur la touche « F2 » 01 OPTIONS
02 CAUSE/V1
choisir I'écran approprié « écran 03 (CHEF. ACC) ».
04 SENTENCE
05 CAUSE

06 PEINE

La partie supérieure de la section 5 du PV n’est
pas prévue pour étfre saisie.

Section : 5 ACCUSATION

A Dénonciation Acte d'accusation T
C Présence requise Dépéot E
S Lecture faite Dispense lecture M
Demande pour ratirer le(s. chef(s), accordée ARRET DES PROCEDURES
i P ( ) ( ) h 1- Délai déraisonnable défense
Aucune preuve aoffrirpourle(s) __ chef(s) Preuve documentaire déposée 2- Autre arret défense
T ) 3. Arrét poursuite
1 l:l Décision sous 278.98(3) motifs enregistrés Serment/Affirmation solennelle 4- Arrét conditionnel
o
—
N Plaidoyer Décisions v
Ordre Original Modifications Non |606(4) C.CT. | peclare Rayé
Cou- cou cou- wu
Dénon- | Acts pable | pable Modifis pable | Retiré Libérs | Rejets | Acquites| Autre |transfert| Armst
ca- | accu- Article Par. A | Sousai Article Par. AL | Sous-ali
fion. sation 1 2 1 1 2 3 4 5 L] 8 9
\ /
Remarques : l:‘ Suite
* 8J-125 (2021-10)
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A cette étape de la saisie, vous &tes de retour sur le recto du PV.

L'écran 03 « (CHEF. ACC) », permet de saisir la décision pour 3 chefs d'accusation.

*kkx% CHEFS D'ACCUSATION (ARTICLE) *x¥%
NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
# DEN> 01 <ACT> __ <ADD> _ <PLAID> _ <MOIN> _ <MOD> _ <DEC> 6 ENG.810 12 MOIS
LOI> _  <ARTICLE PA A S-A> <ARTICLE PA A S-A>

Saisir les informations autant de fois que nécessaire afin de saisir le résultat sur chacun des
chefs d’accusation (par exemple, si vous avez 5 chefs d'accusation, saisir les données a
deux reprises).

*kkkk ETAPE * k% kk

CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP> <SU> 1
TEMOIN(S)>  <QUAL.REM> _ <DEC.35/44>  <DESC.ETAPE 15>

CODE  QUAL.REM DATE SALLE HEURE
PROCHAIN-1> / :
PROCHAIN-2>
PROCHAIN-3> . :
DESC.ETAPE 15> <REMARQUE> PRESENCE REQUISE

_ /A
_/

Si la présence de I'accusé est requise & la prochaine date, le saisir au champ
« REMARQUE ».

Acte d'accusation

Siun acte d’accusation a été déposé : Aller a I'écran 03 « (CHEF. ACC) »,

Saisir les numéros de chefs de I'acte d'accusation indiqués au PV (méme si aucune
décision n'a été rendue sur les chefs en question et c’est seulement la premiére fois).

1
ﬁ 'a Plaidoyer Décisions A
Ordre Qriginal non | SOB(4) C.er. | péciare Rayge
Cou cou- ol vu
Dénon- | Acte T T T T T pable | pabie Madifié pable | Reting | Lisérs | Aajeté | Acouitté | Autre |trans fori | Amét
< ecu- Anicle Par Al | Souseal Ariicia Par. & Sous-al
tiox alion 1 2 1 1 2 3 4 5 & 8 L)
1 I 1 1 I 1
1 | 1 1 | 1
. I I I I J
Remarques : l:‘ Suite
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*kkx% CHEFS D'ACCUSATION (ARTICLE) *¥¥**
NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
<ACT> 01 KADD> _ <PLAID> _ <MOIN> _ <MOD> _ <DEC> _
<ARTICLE PA A S-A> <ARTICLE PA A S-A>

Bien indiquer le numéro séquentiel du dossier s'il s’agit de coaccusés.

Pour ce faire : Cliquer sur la touche F5 et le modifier manuellement a
chaqgue fois que vous reprenez cet écran.

*kkkk% CAUSE-1 *¥k#*

NO.DOS> 500-01-137629-20-1 | <SEQ.ACC> 001 | <AVOC.PLA> <SIG.PIA> _

AVOC.ACC> <SIG.AC1>  <SIG.AC2> <SIG.AC3> _ <SIG.AC4> _
AA/MM/JJ *kkk%* CAUSE-2 *k*%x%*

DATE> _/_/_ <SALLE > c <DEBUT SEAN1> : <FIN SEAN1>

Décision Autre (4)

Pour saisir une décision « Autre 6 », aller au champ « DEC » de I'écran 3 chefs d'accusation.

1
ﬁ 's Plaidoyer Décisions A
Original i = son | B0B(4) C.cr. | pesars Raye
Dér T T T T T T puble | pabie | Modifé | pable | Retin | Liérd | Acjoté | Acquind] Autre liansion| Amst
P A Sous-al Aok - A | Sous-al
lios 1 2 1 1 2 3 L] 5 L) L] L)
1 I 1 1 I 1
I | I I | I
A\ I I I I /
Remarques : Suite

*%kx% CHEFS D'ACCUSATION (ARTICLE) k%%
NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
# DEN> 01 <ACT> __ <ADD> _ <PLAID> _ <MOIN> _ <MOD> _ |<DEC> 6 ENG.810 12 MOIS
LOI> _  <ARTICLE PA A S-A> <ARTICLE PA A S-A>

Il est important de se coller aux bonnes pratiques pour que ['utilisateur du plumitif
comprenne bien quelle est la décision qui a été inscrite au PV.
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Verdict de non responsabilité criminelle pour cause de NON RESP CRIMINEL
froubles mentaux

Retour dans le district d’origine RETOUR ORIGINE

Soumis d un engagement en vertu de I'article 810 C.cr. | ENG. 810 12 MOIS
12 mois

Arrét des procédures par le PGQ (art. 579(1) C.cr.) ARRET PGQ

Programme de mesures de rechange général PMRG

Si votre chef est modifié et que le nouvel article comprend un paragraphe ou un alinéa
avec un point :

Saisir le chiffre « 99 » au champ « LOI »

Décrire le chef au champ « OFFENSE »

**%%% CHEFS D'ACCUSATION (ARTICLE) **¥k*
NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
# DEN>.01  <ACT> __ <ADD> _ <PLAID> 1 <MOIN> _ <MOD> 1 <DEC> 1

<LOI> 99| <ARTICLE PA A S-A> <ARTICLE PA A S-A>

<OFFENSE> ART. 272(1)C.1) C.CR.

Les modifications au texte des chefs d'accusation inscrites au
champ « Remarques » de la section 5 ne sont pas prévues pour
étre saisie.

o

Il est important de se coller aux bonnes pratiques pour que I'utilisateur du plumitif
comprenne bien quelle est la modification au chef qui a été inscrite au PV.

272(1)c.1) ART. 272(1)C.1) C.CR.
344(1)a.1) ART. 344(1)A.1 C.CR.

Loi sur le cannabis Abréviation : L.C.

Loi sur le systéme de justice pénal pour adolescent Abréviation : L.S.J.P.A.
Loi réglementant certaines drogues et autres Abréviation : L.R.C.D.AS.
substances

Ecran 06 (PEINE)

Une fois la saisie complétée pour les sections 1 & 7 du PV, vérifiez si des peines ont été
appliguées aux chefs d’accusation. Si tel est le cas :

Cliguer sur la touche « F2 »

Choisir I'écran approprié « Ecran 06 (PEINE) »
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Section : 8 PEINE

Bien indiquer le numéro séquentiel du dossier s'il s’agit de coaccusés.

Pour ce faire : Cliquer sur la touche F5 et le modifier manuellement a
chaqgue fois que vous reprenez cet écran.

*xkk%%k CAUSE-1 **%*%
NO.DOS> 500—01—137629—20:1. <SEQ.ACC> 001 | <AVOC.PLA> <SIG.PLA> _

<SIG.ACI> <SIG.AC2> _ <SIG.AC3> _ <SIG.AC4> _
k%kkk CAUSE-2 ****x

<SALLE > .  <DEBUT SEAN1> :  <FIN SEAN1> :

pr—
8- PEINE
1

Voici I'écran qui permet de saisir la
section 8 peine du PV.

[ e i gl cu sapsrir & 460 00

Montant

AMENDE s
Vous pouvez y saisir le résultat de deux =
chefs d’accusation. o

Temps passe sous gare

Perode Iges sans provisol

Déteniton provislrs szcarde

Vous devez saisir les informations autant —

de fois que nécessaire pour saisir la I

peine  sur chacun des chefs e :

d'accusation. R
ABSOLUTION ——— 2
DELINQUANT Période de survelliance -32ou-32

. probatcn ]

*%*tx* DEINE ***+% :
s
# DEN> 01 <AMENDE> 000000050000 <FRAIS> <DELAI> M J PROBATION
- S FSO—— A
<DELAT> M__ J
_ L I p———
T PASSE S.GARDE A M J  P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACCA M J
| M I A Frem—————
PEINE INFLIGEE> A <CONCUR> <CONSEC> <TYPE>
AN — . - SURSIS Prononce de la peine
_ DERIODE DE SURVEILIANCE A M J — i —
J__ <REST> _ ] S =~
W T <emeRue A— . o
DAYABLE GREFFE DELAT M J <REMARQUE> Do il Hertent
— — Y. o

PAYABLE GREFFE _ DELAT M__ J__ <REMARQUE>
(DAT.AVIS.INFR) _ / [ _

Amende
Saisir le montant sans point ni virgule en incluant les sous.
AMENDE Ainsi, si le montant est de 500,00%, Inscrire : 50000.

| ek &k k PEINE %ok ok ok ok
<# DEN> 01 |[<AMENDE> 000000050000 <FRAIS> _ <DELAI> M J
[<SURAMENDE> <DELAI> M J

T.PASSE S.GARDE A M J P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACCA M J

KPEINE INFLIGEE> A M __ J _ <CONCUR> __ <CONSEC> __ <TYPE> _
<DELINQUANT> __ PERIODE DE SURVEILLANCE A__ M J

A M J <REST>

| J__ <REMARQUE>

PAYABLE GREFFE _ DELAI M J <REMARQUE>
PAYABLE GREFFE _ DELAI M _J <REMARQUE>

(DAT.AVIS.INFR) _ /_ / _
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Emprisonnement

Un emprisonnement de 2 ans moins 1 jour doit étre inscrit dans le
champ « REMARQUE » tel que présenté dans I'exemple qui suit. Le
champ « PEINE INFLIGEE » ne doit pas étre utilisé dans ce cas.

EMPRISONNEMENT

<NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/11/06 <HEUR> 14:00 <SUFEF> 1
kkkkk DEINE **kkk

<# DEN> 01 <AMENDE> <FRAIS> _ <DELAI> M J

<SURAMENDE> _ <DELAI> M J

T.PASSE S.GARDE A_M J  D.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACCA M J
L=— 1| <PEINE INFLIGEE> A_ M _J  <CONCUR> __ <CONSEC> __ <TYPE> _
<ABSOL> _ <DELINQUANT> _ PERIODE DE SURVEILLANCE A M J

A J <REST>

| J <REMA.EQUE> PEINE INFLIGEE 2A-1J

Dédommagement et don

= Pour saisir un montant au champ « DON» ou « DEDOM », Viking
DEDOMMAGEMENT inscrit automatiquement « O » & « PAYABLE GREFFE ».

D Payable au grefe

Si le don ou le dédommagement doit étre payé directement a

DON I'organisme, saisir « N ». Cette situation arrive rarement.
D Payable au greffe

kk%*%* PEINE ****%

# DEN> 01 <AMENDE> <FRAIS> _ <DELAT> M J
SURAMENDE> _ <DELAI> M__ J

T.PASSE S.GARDE A M J P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACCA M J

PEINE INFLIGEE> A J___ <CONCUR> __ <CONSEC> __ <TYPE> _
_ <DELINQUANT PERIODE DE SURVEILLANCE A M J_

M—
>

A M _J  <REST> _
A J <REMARQUE>
<DEDOM> 000000025000 PAYARLE GREFFE O [ELAI M J <REMARQUE>
PAYABLE GHEFFE _ DELAT M: J: <REMARQUE>
(DAT.AVIS. INFR) _/_/_

Ne jamais inscrire le nom et les coordonnées d’'une victime.
\\/ Ces informations seront captées uniquement au SGIPA.

=

Délai supplémentaire (amende, suramende, frais, don, dédommagement)

Lorsqu'un délai supplémentaire est accordé par le tribunal pour le paiement d'une
amende, suramende, frais, don ou dédommagement. La saisie doit se faire en 2 étapes.
Voici un exemple :
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Peine initiale :

CODE CRIMINEL FED

0L *334B)I1I)
04/06 /72019 09: PLAIDOYER COUPABLE
04/06/2019 09:3 DECISION DECLARE COUPABLE

4706 /72019 09:3¢ SURSIS DU PRONONCE DE LA PEINE

/06 /2019 09 PEINE
PROBATION DE MOIS SANS SURVEILL. SUSPENSION DE 18 MOIS
DEDOMMAGEMENT : 164 .41 AVEC DELAIX 3 MOIS PAYABLE AU GREFFE
DON: $400 .00 AVEC DELAI 8 MOIS PAYABLE AU GREFFE

Etape 1: Saisir la demande de prolongation de délai et le résultat (par exemple 4 mois
supplémentaires)

<NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <AVOC.PLA> A Z 123 4 <SIG.PLA> 1

<AVOC.ACC> A X 432 1 <SIG.AC1l> 1 <SIG.AC2> 1 <SIG.AC3> <SIG.AC4> 1
AA/MM/JJ % % Kk ok k CAUSE-2 % % Kk k

<DATE> 21/09/29 <SALLE > 01.02 <DEBUT SEAN1> 09:35 <FIN SEAN1> 09:37

<DEBUT SEAN2> :  <FIN SEAN2>  : = <DEBUT SEAN3> :  <FIN SEAN3> :

<CODE JUGE> J L 98 6 <GREFFIER> T L 678 9 <VIRT> <PROGRAMME>  <ETAT> __

% K Kk Kk ETAPE %k koK Kk
<CHOIX> <A.549> <A.525> <REM-1> <REM-2> <PIEC CON> <CODE ETAP>15 <SU> 1
<TEMOIN (S)> _ <QUAL.REM> <DEC.35/44> _| <DESC.ETAPE 15> DEM.PROLONG.DELAT
CODE QUAL . REM DATE SALLE HEURE

<PROCHAIN-1> 16 . :

<PROCHAIN-2>

<PROCHAIN-3> .

<DESC.ETAPE 15>

Etape 2 : Modifier le délai de la peine initiale et inscrire la date de modification au champ
REMARQUE

*kkkk*k CAUSE-1 Hhkkkk
<NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <AVOC.PLA> _ <SIG.PLA>

<AVOC .ACC> <SIG.AC1> _ <SIG.AC2> _ <SIG.AC3> _ <SIG.AC4> _

AA/MM/JJ o *kkk*k CAUSE—2 kkkkk
<DATE> 19/06/04 > . <DEBUT SEAN1> 09:39 |<FIN SEAN1>

<NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 19/06/04 <HEUR> 09:39 <SUFF> 1
*khkxkk PEINE *****

<# DEN> 01 <AMENDE> <FRAIS> _ <DELAI> M J

P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACC A_ M J
INFLIGEE> A J <CONCUR> <CONSEC> ___ <TYPE> __

__ <DELINQUANT> __ PERIODE DE SURVEILLANCE A M J
J <REST>
M J <REMARQUE>
~ PAYABLE GREFFE _ DELAI M __ J <REMARQUE>

PAYABLE GREFFE DELAI M12 J <REMARQUE>
<REMARQUE> DELAI SUPP. DON 4 MOIS (29-09-2021) (DAT.AVIS.INFR)

Pour toutes les peines monétaires, il est tres important de faire la modification d la peine
initiale afin que les informations soient transférées au systéme SGIPA. Le dossier devra
ensuite étre remis A la personne responsable de la saisie des mémoires de frais au SGIPA
qui fera les entrées nécessaires pour que les informations concernant le nouveau délai se
transférent vers ISE pour le personnel des services financiers ainsi que le personnel du BIA.
Si le transfert ne se fait pas, des mesures de perception seront entreprises ou un avis de
bris d’ordonnance sera généré.
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0 La date de naissance permet de s'assurer qu'il s'agit du
\&¥/ bon accusé !

Quatre champs « REMARQUE » sont disponibles au panorama « PEINE ».

<NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 19/06/04 <HEUR> 09:39 <SUFF> 1
*kkk* PEINE **x%x%x%*

<FRAIS> _ <DELAI> M__ J

__ <DELAI> M__ J
T.PASSE S.GARDE A M _J P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACC A M _J

<PEINE INFLIGEE> A M J <CONCUR> <CONSEC> <TYPE>

__ <DELINQUANT> __ PERIODE DE SURVEILLANCE A M

J <REST>

T <REMARQUE>

PAYABLE GREFFE DELAT M J

PAYABLE GREFFE ___DEIAT M J

Il est important de se coller aux bonnes pratiques pour que I'utilisateur du plumitif

comprenne bien quelle est la remarque qui a été inscrite au PV. Le tableau ici-bas vous
offre différents exemples :

Ordonnance de probation avec suivi SUIVI PROB 12 MOIS

Peine emprisonnement consécutive a un autre CONSECUTIVE 100-01-123456-191
dossier

Ordonnance de probation avec travaux 40H DE TRAVAUX DELAI 6 MQOIS

communautaires
Délai supplémentaire pour travaux communautaire DELAI SUPPL 3 MOIS TRAVAUX (2020-11-
04)

Délai supplémentaire pour payer don DELAI SUPPL 3 MOIS DON (2020-11-04)
/dédommagement

Date d’avis d’infraction

Vous n'avez rien & saisir dans le champ « (DAT.AVIS INFR)», le systeme le fera
automatiquement lorsque requis.

NO.DOS> 500-01-137629-20-1 <SEQ.ACC> 001 <DAT> 20/06/29 <HEUR> 10:00 <SUFF> 1
kkkkk DRTNE **%k%

# DEN> 01 <AMENDE> <FRAIS> _ <DELAI> M__J

SURAMENDE> _ <DELAI> M__ J

T.PASSE S.GARDE A M J P.INFLIGE S.PROVA M J DET.PROV.ACCA M J
PEINE INFLIGEE>A M J <CONCUR> __ <CONSEC> __ <TYPE> _

SOL> _ <DELINQUANT> __ PERIODE DE SURVEILIANCE A M J
A_M_J__ <REST> _
A M__ J___ <REMARQUE>
PAYABLE GREFFE _ DELAI M__ J__ <REMARQUE>
PAYABLE GREFFE _ DELAI M__ J__ <REMARQUE>

(DAT.AVIS.INFR) _/ /
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> http://www.justice.qc/dgsj/I-
G/sections/informatique/Liste_des codes d'etapes.pdf

e Liste des codes d'ordonnances :
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Des questions?

|
Vous pouvez transmettre vos questions sur ce guide de référence par courriel a I'adresse suivante :
formation-dgsjr@justice.gouv.gc.ca et inscrire comme objet de la demande : Questions — Guide des

bonnes pratiques.
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